
3 passos para tirar 
sua empresa do papel
Um guia da Contabilizei para empreendedores 
que desejam transformar suas ideias em negócios 
lucrativos de forma saudável/sem perder o equilíbrio.



Você sabia que  

das empresas 
Brasileiras são 
pequenos negócios?

97%
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Hoje, o Brasil já ultrapassa 21,7 milhões de empresas ativas . 

Esse número mostra a dimensão do empreendedorismo no 

país.

No dia 27 de junho, acontece o Dia Internacional das Micro, 

Pequenas e Médias Empresas, e a Contabilizei celebra o papel 

fundamental que os pequenos negócios têm na economia do 

Brasil — e, principalmente na realização de sonhos.

Sabemos que empreender não é tarefa simples, mas com apoio 

certo, o caminho fica mais fácil. Por isso, criamos este e-book 

pensando em quem está começando ou ainda dando os 

primeiros passos: pessoas como você, que têm vontade de 

construir algo próprio, mas ainda buscam clareza, direção e 

ferramentas para dar esse salto com mais segurança.

É hora de tirar os planos do papel e transformar ideias em ação. 

Vamos juntos?
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Como usar este material?

Este e-book é interativo e foi pensado para facilitar sua 

jornada. Você pode navegar pelos temas no seu ritmo, 

acessando os assuntos de interesse pelo menu lateral.

Ele vai funcionar como sumário e te guiará até o final 

deste material. 

Navegue entre os temas 
abordados clicando no 
menu lateral presente em 
todas as páginas.

Em cada tópico você será 
direcionado para a 
página correspondente. 

Instruções  

Para voltar à esta página, 
basta clicar neste botão. 
Ele estará em todas as páginas.

Qual o seu 
perfil de 
empreendedor?

3 passos para 
empreender 
de forma saudável

Formalizando 
o seu negócio

Quem é a 
Contabilizei?

Você está 
pronto para 
empreender?

      ver instruções
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Você está pronto(a) 
para empreender?

Qual o seu 
perfil de 
empreendedor?

3 passos para 
empreender 
de forma saudável

Formalizando 
o seu negócio

Quem é a 
Contabilizei?

Você está 
pronto para 
empreender?



Empreender pode ser incrível, mas também traz desafios. 

Por isso, é importante que você se prepare e tenha expectativas 

realistas, principalmente nos primeiros anos. 

Ainda não sabe se está pronto para empreender? 
Responder a essas perguntas pode ser um bom começo.

      ver instruções

Qual o seu 
perfil de 
empreendedor?

3 passos para 
empreender 
de forma saudável

Formalizando 
o seu negócio

1) Você lida bem com incertezas?

2) Está disposto a sair da zona de conforto e 
aprender coisas novas todos os dias?

3) Consegue se organizar e manter o foco sem 
precisar de um chefe?

4) Está pronto para aprender um pouco sobre 
tudo (finanças, marketing, vendas…)?

5) Tem um motivo forte para empreender, algo 
que realmente te move?

Quem é a 
Contabilizei?

Você está 
pronto para 
empreender?
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Se a resposta da maioria das perguntas for “sim” ,  é 
um excelente sinal.

Se a resposta foi "não", fique tranquilo! Isso 

significa apenas que você precisa trabalhar melhor 

alguns pontos antes de iniciar a transição. 

Agora,  vamos fazer um teste  para entender o 

seu perfil de empreendedor!

      ver instruções

Qual o seu 
perfil de 
empreendedor?

3 passos para 
empreender 
de forma saudável

Formalizando 
o seu negócio

Quem é a 
Contabilizei?

Você está 
pronto para 
empreender?
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Faça o teste: 

Qual o seu perfil 
de empreendedor ?

Qual o seu 
perfil de 
empreendedor?

3 passos para 
empreender 
de forma saudável

Formalizando 
o seu negócio

Quem é a 
Contabilizei?

Você está 
pronto para 
empreender?



Cada pessoa tem um jeito único de empreender. 

Alguns preferem planejar cada detalhe, enquanto 

outros gostam de testar na prática e fazer ajustes 

enquanto percorrem o caminho. 

Se você não sabe qual seu tipo de empreendedor, 

o teste a seguir pode ajudar. 

Escolha a alternativa que representa melhor seu jeito 

de pensar e descubra o seu perfil . Anote suas 

respostas em um papel e confira o resultado ao final.

Ver instruções

Qual o seu 
perfil de 
empreendedor?

3 passos para 
empreender 
de forma saudável

Formalizando 
o seu negócio

Quem é a 
Contabilizei?

Você está 
pronto para 
empreender?
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Ver instruções

Qual o seu 
perfil de 
empreendedor?

3 passos para 
empreender 
de forma saudável

Formalizando 
o seu negócio

Quem é a 
Contabilizei?

Você está 
pronto para 
empreender?
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1. Quando pensa em empreender, qual dessas frases faz 
mais sentido para você?

A. "Preciso ter tudo planejado antes de dar o primeiro passo."

B. "Prefiro começar logo e ajustar o caminho conforme aprendo."

C. "Quero ter um negócio, mas ainda não sei exatamente como será."

2. Como você lida com riscos?

A. Gosto de avaliar todas as possibilidades antes de tomar uma decisão.

B. Encaro riscos como parte do processo e aprendo com os erros.

C. Prefiro seguir um caminho mais seguro, sem mudanças muito bruscas.

TESTE



3. Qual dessas opções é mais parecida com você?

A. Planejando cada detalhe do seu negócio antes de começar.

B. Vendendo um produto ou serviço para testar na prática.

C. Pesquisando sobre várias ideias, mas sem decidir qual seguir.

Ver instruções

Qual o seu 
perfil de 
empreendedor?

3 passos para 
empreender 
de forma saudável

Formalizando 
o seu negócio

Quem é a 
Contabilizei?

Você está 
pronto para 
empreender?
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4. Se tivesse que lançar um produto amanhã, o que faria 
primeiro?

A. Criaria um plano de negócios detalhado e só lançaria quando estivesse 

100% seguro.

B. Faria um teste rápido para ver se as pessoas se interessam e ajustaria 

depois.

C. Estudaria um pouco mais antes de tomar qualquer decisão.

TESTE



Ver instruções

Qual o seu 
perfil de 
empreendedor?

3 passos para 
empreender 
de forma saudável

Formalizando 
o seu negócio

Quem é a 
Contabilizei?

Você está 
pronto para 
empreender?
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5. Como você lida com erros e imprevistos?

A. Tento evitá-los ao máximo e fico frustrado quando algo dá errado.

B. Vejo como parte do processo e ajusto a rota quando necessário.

C. Tenho medo de errar, então prefiro planejar bem antes de agir.

6. Como você aprende melhor?

A. Lendo e estudando bastante antes de aplicar.

B. Colocando a mão na massa e aprendendo na prática.

C. Observando outras pessoas e buscando inspiração.

TESTE



Maioria A: Planejador
Adora segurança e planeja cada detalhe antes de 

agir. Cuidado para não ficar preso no 

planejamento. Empreender também exige ação!

Maioria C: Em construção  
Ainda busca mais segurança antes de 

começar. Aproveite para aprender mais e dê 

pequenos passos para ganhar confiança.

Ver instruções

Qual o seu 
perfil de 
empreendedor?

3 passos para 
empreender 
de forma saudável

Formalizando 
o seu negócio

Quem é a 
Contabilizei?

Você está 
pronto para 
empreender?
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Resultados

Maioria B: Executor  
Aprende testando e evoluindo ao longo do 

caminho. Sua coragem é um diferencial, mas 

lembre-se de não pular etapas essenciais.
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Independente do seu perfil, a chave do 
empreendedorismo está no equilíbrio: 
planejamento sem paralisia, ação sem 

impulsividade e aprendizado contínuo. 

Agora que você conhece melhor seu jeito de 

empreender, pode trabalhar seus pontos fortes 

e desenvolver o que falta para fazer sua 

transição com mais segurança.

Vamos para a próxima fase: 

Qual o seu 
perfil de 
empreendedor?

3 passos para 
empreender 
de forma saudável

Formalizando 
o seu negócio

Quem é a 
Contabilizei?

Você está 
pronto para 
empreender?

Ver instruções

Como planejar seu negócio.
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Qual o seu 
perfil de 
empreendedor?

3 passos para 
empreender 
de forma saudável

Formalizando 
o seu negócio

Quem é a 
Contabilizei?

Você está 
pronto para 
empreender?

3 passos para 
empreender
de forma saudável.



Qual o seu 
perfil de 
empreendedor?

3 passos para 
empreender 
de forma saudável

Formalizando 
o seu negócio

Quem é a 
Contabilizei?

Você está 
pronto para 
empreender?
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Ver instruções

Equilíbrio entre vida profissional e pessoal1

Captação de Clientes2

Planejamento financeiro e estratégico3



Equilíbrio entre vida 
profissional e pessoal

Você já sentiu que precisava de um dia com mais 

de 24 horas? Então, o primeiro mito que vamos 
derrubar  é que trabalhar muito todos os dias é 
sinônimo de produtividade. 

Por exemplo, algumas pessoas acordam cedinho 

e vão até altas horas trabalhando. Isso pode 

funcionar no começo, mas no longo prazo, faria 

sentido? Sua saúde mental e física iria aguentar esse 

hábito? 

A  ideia é construir uma relação mais saudável com 

nosso trabalho. E uma lição aqui é a seguinte: 

a eficiência é um projeto a longo prazo. 

     Ver instruções

Qual o seu 
perfil de 
empreendedor?

3 passos para 
empreender 
de forma saudável

Formalizando 
o seu negócio

Quem é a 
Contabilizei?

Você está 
pronto para 
empreender?
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Você já deve ter ouvido que “sair do CLT para empreender traz 

mais liberdade e autonomia”, mas é importante também saber 

que essa escolha exige mais responsabilidade. 

Por isso, ter autodisciplina é fundamental para impulsionar 

o crescimento do seu negócio sem descuidar da vida pessoal.

     Aqui vão 3 dicas para garantir uma rotina produtiva:

● Estabeleça um horário de início e fim. Isso ajuda a evitar 

a sensação de estar sempre ligado.

● Separe as tarefas por ordem de importância e urgência. 

Assim, você evita sobrecarga, mantém o foco no que 

realmente importa e garante que nada essencial fique 

para depois.

● Trabalhar sem interrupção é importante, mas descansar 

é essencial para manter a produtividade. Faça pausas 

regulares para manter o foco e evitar o esgotamento.

     Ver instruções

Qual o seu 
perfil de 
empreendedor?

3 passos para 
empreender 
de forma saudável

Formalizando 
o seu negócio

Quem é a 
Contabilizei?

Você está 
pronto para 
empreender?
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Gestão e rotina 
de quem empreende



Separe um tempo restrito para 
fazer o atendimento de 
mensagens e demandas dos 
clientes de forma focada.

As mensagens chegam durante 
o dia todo, se você for parar 
para responder a cada 
notificação que recebe, sua 
produtividade irá ser 
comprometida. 

Se a sua agenda está sempre cheia de tarefas que são de rotina, mas não necessariamente importantes, está na hora de 

rever sua organização. Uma dica: definir cinco prioridades para serem feitas na semana, como a seguir.

Montando um cronograma semanal de organização 

Atendimento ao cliente

Essa parte é sempre deixada de 
lado com as demandas do 
dia-a-dia, mas essa é uma 
tarefa crucial.  É importante 
você saber o quanto de 
dinheiro entra e sai no seu 
negócio. 

Aqui, você não precisa gastar 
muito tempo da sua semana se 
você automatizar esse 
processo e tiver uma 
contabilidade de confiança.

Fechamento contábil 

Você também deve sempre 
buscar inspirações e 
referências. Empreender 
envolve estar em constante 
atualização das tendências que 
surgem. 

Pode ser pelas redes sociais, 
indo a eventos e feiras, fazendo 
networking e cursos. O 
importante é não negligenciar 
essa parte da sua rotina. 

Buscar inspiração

Esta também deve ser sua 
prioridade!

O tempo de descanso deve ser 
de desconexão. Quando 
estamos cansados, fica ainda 
mais difícil de conseguir fazer 
um bom trabalho.

Lembre-se de que muitas vezes 
no ócio surgem grandes ideias. 

Descansar

     Ver instruções

Qual o seu 
perfil de 
empreendedor?

3 passos para 
empreender 
de forma saudável

Formalizando 
o seu negócio

Quem é a 
Contabilizei?

Você está 
pronto para 
empreender?
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Aprenda a dizer não

Não é fácil recusar trabalhos ou deixar o atendimento a um cliente para lá. Mas aprender a dizer não, 

muitas vezes, é priorizar a sua qualidade de vida e a entrega do seu trabalho. Isso não quer dizer que 

você vai recusar novos projetos. Mas você vai entender quais são as suas demandas já estabelecidas 

e o que é mais importante antes de aceitar. 

Sair aceitando tudo vai te deixar distante do controle do seu tempo e, por sua vez, da realização dos 

seus objetivos e pode até te tornar um profissional que promete coisas e não cumpre. 

PARA TORNAR ESSA TAREFA MAIS FÁCIL:

Meça o impacto da recusa de um projeto ou serviço e saiba para quem você está dizendo não. 

E aqui é preciso ter ainda mais cuidado, pois é difícil fazer “seu nome”, mas basta um deslize 

desses para estragar sua marca. 

Ver instruções

Qual o seu 
perfil de 
empreendedor?

3 passos para 
empreender 
de forma saudável

Formalizando 
o seu negócio

Quem é a 
Contabilizei?

Você está 
pronto para 
empreender?
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Dica Contabilizei

Sabemos que o começo de um negócio é repleto de desafios. 

São muitas responsabilidades e decisões importantes que 

devem ser tomadas. 

Ao longo dessa jornada, devemos nos lembrar 
que a saúde do empreendedor é um fator essencial 
para a saúde do seu negócio. 

O cuidado com a saúde física e mental não 

deve ser deixado de lado.

Você sabia que a Contabilizei possui um 

plano de contabilidade com benefícios 

que cuidam de você e do seu negócio? 

Com este plano você tem:

● Acesso a academias

● Consultas online

● Plano de saúde

Para saber mais sobre o Multibenefícios, 

clique aqui .

Multibenefícios

     Ver instruções

Qual o seu 
perfil de 
empreendedor?

3 passos para 
empreender 
de forma saudável

Formalizando 
o seu negócio

Quem é a 
Contabilizei?

Você está 
pronto para 
empreender?
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https://www.contabilizei.com.br/multibeneficios/?utm_source=redes-sociais&utm_medium=ebook&utm_campaign=multibeneficios


Captando clientes

Com a sua rotina organizada, chegou a hora de captar 
clientes  para de fato atingir suas metas de negócio. 

Tudo pode começar com uma rede de indicação, por 

exemplo, mas depois é muito importante fidelizar sua 

audiência, principalmente, para que ela: 

     Ver instruções

Qual o seu 
perfil de 
empreendedor?

3 passos para 
empreender 
de forma saudável

Formalizando 
o seu negócio

Quem é a 
Contabilizei?

Você está 
pronto para 
empreender?
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2

1. volte a fazer negócio; 

2. se torne uma promotora do seu trabalho. 



Sabe aquele cliente que adorou seu 
trabalho e pode te indicar? Então, faça 
ele se sentir especial. 

Crie  um relacionamento, seja por meio 
de comunicação direta por e-mail ou 
mensagem, ou até com envio de mimos 
em forma de agradecimento pela 
confiança e parceria. 

Além disso, continue o contato, apresente 
novos produtos ou serviços e  se 
mantenha disponível para atendê-lo em 
uma outra oportunidade.

Você pode implementar um programa 
de indicação onde os clientes possam 
receber algo em troca da indicação de 
novos clientes. 

E essa recompensa pode 
ser um desconto para um próximo 
serviço prestado ou produto adquirido, 
por exemplo. 

3 estratégias para ser uma
indicação dos seus clientes  

Seu cliente vai promover os valores que 
você entregar para ele durante a 
prestação de serviço ou venda do 
produto. 

Então, você sabe responder 
qual é o seu diferencial? 

Como você quer que seu cliente 
te veja e fale de você?  

É crucial que você tenha mapeado como 
quer ser percebido 
e coloque isso em prática no 
seu dia-a-dia. 

Proximidade Vantagens na indicação Diferencial

     Ver instruções

Qual o seu 
perfil de 
empreendedor?

3 passos para 
empreender 
de forma saudável

Formalizando 
o seu negócio

Quem é a 
Contabilizei?

Você está 
pronto para 
empreender?
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Outras 
oportunidades
para captação
de clientes

Além do boca a boca de um cliente para outros, 

existem outras formas de você conseguir novos 

clientes. Deixe a timidez de lado!  Toda 

oportunidade está valendo. 

Seus vizinhos, o pessoal que você encontra no 
supermercado, aquele amigo de amigo . Mas, claro, 

perceba as oportunidades para falar do seu trabalho 

sem se tornar uma pessoa incisiva. 

Sua rede de fornecedores também pode ser 

promotora do seu trabalho. Esteja sempre pronta para 

demonstrar seu valor como profissional. 

     Ver instruções

Qual o seu 
perfil de 
empreendedor?

3 passos para 
empreender 
de forma saudável

Formalizando 
o seu negócio

Quem é a 
Contabilizei?

Você está 
pronto para 
empreender?
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Planejamento 
financeiro e estratégico

Um bom planejamento é feito em etapas. 

Quando falamos do financeiro não é apenas sobre 

manter as contas em dia, mas sobre antecipar cenários 
futuros , gerenciando riscos e recursos para manter a 

estabilidade do negócio a longo prazo. 

A estratégia, por sua vez, guia a direção do 
desenvolvimento do negócio , priorizando recursos, 

adaptando-se às mudanças do mercado e buscando 

oportunidades.

     Ver instruções

Qual o seu 
perfil de 
empreendedor?

3 passos para 
empreender 
de forma saudável

Formalizando 
o seu negócio

Quem é a 
Contabilizei?

Você está 
pronto para 
empreender?
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Fazendo a  gestão 
financeira do seu negócio

Gestão financeira é o processo de gerenciar os recursos financeiros do seu 

negócio para tomar decisões embasadas em dados e planejar o futuro. 

Mais do que saber se há dinheiro no caixa, trata-se de entender como esse 

dinheiro pode ser usado estrategicamente. E por que isso é essencial?

● Permite que você saiba se o dinheiro está "permanecendo" na empresa ;

● Ajuda a identificar períodos de dificuldade e oportunidades de 

crescimento ;

● Garante que decisões,  como investir em novos equipamentos ou contratar 

funcionários, sejam baseadas em dados , não em suposições.

Ver instruções

Qual o seu 
perfil de 
empreendedor?

3 passos para 
empreender 
de forma saudável

Formalizando 
o seu negócio

Quem é a 
Contabilizei?

Você está 
pronto para 
empreender?
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Uma ferramenta prática para o 
controle das finanças, onde 
podem ser cadastradas as 
transações diárias da empresa, 
tanto de entrada quanto de 
saída de dinheiro.

● Possibilidade de adiantar 
possíveis problemas de falta 
de dinheiro no caixa.

● Visão de gastos em excesso.

● Acompanhamento da 
evolução da empresa.

O fluxo de caixa é o registro de 
todas as entradas e saídas 
financeiras em um determinado 
período. Ele é essencial para:

● Evitar surpresas 
financeiras.

● Garantir que as contas da 
empresa estejam separadas 
das pessoais.

● Planejar gastos futuros com 
segurança.

Com o apoio das ferramentas certas, quem tem uma pequena empresa pode manter um controle mais claro da saúde 

financeira do negócio e tomar decisões mais assertivas na gestão. Confira algumas delas:

Ferramentas para gestão financeira

Fluxo de caixa

Este documento contábil 
permite:

● Identificar onde os recursos 
estão sendo aplicados.

● Avaliar se os investimentos 
estão gerando retorno.

● Encontrar potenciais 
economias e manter uma 
reserva financeira.

Balanço mensal 
de faturamento

Essa ferramenta projeta as 
receitas, despesas e 
investimentos de uma empresa 
em um período específico. Ter 
um orçamento é essencial para:

● Estabelecer metas claras.

● Controlar gastos.

● Planejar o crescimento.

● Evitar problemas 
financeiros.

OrçamentoControle financeiro

     Ver instruções

Qual o seu 
perfil de 
empreendedor?

3 passos para 
empreender 
de forma saudável

Formalizando 
o seu negócio

Quem é a 
Contabilizei?

Você está 
pronto para 
empreender?
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Controle financeiro

A ausência de controle financeiro pode trazer consequências graves, como a falta de clareza 

sobre os gastos da empresa, além de resultar em altos juros e taxas por atrasos no pagamento 

de tributos e outras obrigações.

Essa falta de organização também impacta negativamente o relacionamento com 

fornecedores e bancos, dificultando o acesso a recursos essenciais para a manutenção e 

expansão do negócio. No âmbito pessoal, a falta de gestão financeira contribui para aumento 

do estresse e pode colocar em risco o seu patrimônio.

Use a Planilha de Controle Financeiro da 

Contabilizei. Clique aqui  para baixar.

PARA TORNAR ESSA TAREFA MAIS FÁCIL:

     Ver instruções

Qual o seu 
perfil de 
empreendedor?

3 passos para 
empreender 
de forma saudável

Formalizando 
o seu negócio

Quem é a 
Contabilizei?

Você está 
pronto para 
empreender?
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https://www.contabilizei.com.br/contabilidade-online/planilha-excel-de-controle-financeiro/


Antes de sair do seu emprego atual ou investir no seu novo 

empreendimento, é essencial construir uma reserva 

financeira. Assim, você garante a sua segurança nos 

primeiros meses de negócio.

● Anote suas despesas fixas
Elas podem incluir: moradia, alimentação, transporte, 

saúde e lazer. A recomendação é que você tenha de 

● 6 a 12 meses das suas despesas cobertas. 

● Valor para imprevistos
Sabemos que imprevistos acontecem. Por isso, é 

importante ter um valor separado para despesas 

inesperadas. 

Adicione pelo menos 10% do valor total.

Criando uma reserva 
financeira para começar

     Ver instruções

Qual o seu 
perfil de 
empreendedor?

3 passos para 
empreender 
de forma saudável

Formalizando 
o seu negócio

Quem é a 
Contabilizei?

Você está 
pronto para 
empreender?
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Antes de dar 
o primeiro passo



PARA TORNAR ESSA TAREFA MAIS FÁCIL:

Fluxo de caixa

O fluxo de caixa é um dos recursos mais básicos de planejamento financeiro. Ele registra o 
movimento do que a empresa recebe e do que paga , de modo que, apurando o valor da diferença 

entre o total de recebimentos e de pagamentos, você obtenha o valor dos recursos disponíveis, 

estejam eles no caixa ou depositados na conta-corrente. 

Fazendo o registro diário de entradas e saídas e analisando periodicamente esses dados, você pode 
tomar decisões sobre a necessidade de capital de giro, em casos de déficit, e sobre 
investimentos, em caso de superávit.  Com essa ferramenta, projetar o crescimento e novos 

caminhos para seus negócios fica muito mais fácil e certo. 

Utilize a planilha de fluxo de caixa 
disponibilizada no nosso site de forma 
gratuita clicando aqui .
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● Antes de definir quanto precisa faturar, saiba qual é seu custo de 
vida mínimo. É essa a quantia que você precisa gerar mensalmente 
para não comprometer seu padrão de vida.

● Além das despesas pessoais, considere os custos do negócio, como 
ferramentas e softwares, investimentos em marketing, impostos e 
taxas bancárias, entre outros.

● Se você vai empreender como Pessoa Jurídica (PJ), precisa calcular 
seu faturamento mínimo, considerando impostos e benefícios que 
perderá ao sair do CLT. Aqui na Calculadora CLT x PJ da 
Contabilizei  você consegue fazer essa conta. 

● Com base nesses cálculos, determine quanto precisa retirar do 
negócio mensalmente e quanto precisa faturar para chegar lá. 

● Quer saber como calcular seu pró-labore? A Contabilizei 
te ensina aqui.

Descubra os 
custos essenciais
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Como fazer o balanço mensal da sua empresa 
em 5 passos:

1. Reúna as informações financeiras:  registre todas 

as receitas, despesas, salários, impostos e demais 

movimentações do mês.

2.
Categorize os gastos:  organize as despesas por 

grupos, como aluguel, impostos ou materiais, para 

identificar os principais consumos.

3.
Calcule o saldo:  some as receitas e subtraia as 

despesas para descobrir o saldo do mês.

4.
Analise o resultado: avalie se o saldo foi positivo 

(lucro) ou negativo (prejuízo).

5. Aja com base nos dados:  use as informações para 

ajustar gastos, redirecionar investimentos ou 

otimizar recursos.

Balanço mensal 
de faturamento

O balanço mensal é um instrumento essencial 

para garantir a saúde financeira de uma 

empresa, pois reúne uma análise detalhada das 

contas e transações realizadas ao longo do mês.

Manter o balanço atualizado oferece uma visão 

completa da situação financeira do negócio, 

ajudando a identificar gastos elevados, receitas 

abaixo do esperado e eventuais problemas no 

fluxo de caixa. 

Além disso, ele permite acompanhar de perto o 

desempenho da empresa e direcionar esforços 

para áreas que demandam mais atenção.
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Orçamento

Um orçamento empresarial é um documento ou 

ferramenta que contém informações importantes 

para o funcionamento de um negócio. Em outras 

palavras, o documento detalha todas as despesas 

e receitas da empresa em um determinado 

período — geralmente de um ano.

Para isso, o orçamento empresarial não se baseia 

apenas em dados passados, é feita uma análise 

crítica da situação da empresa, das perspectivas 

de mercado e dos objetivos do negócio.
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6. Projete receitas e despesas:  estime ganhos e gastos, 
considerando capital de giro e crescimento planejado.

7. Calcule o preço:  inclua custos, despesas e margem de 
lucro no cálculo do preço de produtos ou serviços.

8. Estabeleça a margem de lucro:  precifique 
considerando concorrentes e garantindo que os lucros 
cubram os custos.

9. Reduza custos:  identifique e elimine gastos 
desnecessários e renegocie contratos, quando possível.

10. Monitore resultados:  acompanhe o orçamento 
regularmente para corrigir falhas e identificar 
oportunidades.

10 passos para montar o 
orçamento empresarial
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1. Diagnóstico do negócio:  analise a realidade 
atual da empresa, incluindo vendas, lucros, 
sazonalidades e despesas dos últimos 3 anos.

2. Defina objetivos e metas:  estabeleça metas 
realistas, alinhadas com os recursos e a estrutura 
da empresa.

3. Escolha a ferramenta ideal:  use planilhas, DRE 
ou softwares de gestão, dependendo do estágio do 
negócio.

4. Reúna os dados:  organize informações como 
receitas, despesas, investimentos e fluxo de caixa.

5.  Classifique custos:  separe custos fixos dos 
variáveis.



Formalizando
o seu negócio
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Chegou o grande momento! Você já se preparou, planejou e está 

pronto para abrir sua empresa. Esse é um momento importante que 

pode gerar algumas dúvidas. Não se preocupe, a Contabilizei ajuda 

você a tirar seu sonho do papel em 7 passos.

Checklist para 
abrir um CNPJ

Escolha o tipo de empresa: Vai abrir um CNPJ? Determine o porte 
da empresa de acordo com a atividade e a taxa de faturamento. 

● MEI: Para atividades não regulamentadas com faturamento até 
R$81 mil/ano. Processo simples e gratuito.

● ME (Microempresa): Para faturamento até R$360 mil/ano. 
Exige contador.

● EPP (Empresa de Pequeno Porte):  Para faturamento até R$4,8 
milhões/ano. Mais burocracia, mas possibilita crescimento.
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Comece o 
seu negócio



Defina o CNAE:  o CNAE determina quais atividades sua empresa pode exercer e influência no regime tributário e 

obrigações fiscais. Você pode escolher um código principal (atividade primária) e complementares (atividades secundárias).

Consulte um contador ou use a ferramenta gratuita  da Contabilizei para descobrir o CNAE ideal para o seu negócio.

Micro empresa ou EPP:  escolha a natureza 

jurídica: 

Natureza jurídica é a estrutura da empresa que 

define direitos, deveres e responsabilidades 

legais. 

Para saber mais sobre o tema, acesse nosso link .

15
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MEI:  Preencha seus dados no Portal do Empreendedor para 
abrir seu CNPJ como Microempreendedor Individual (MEI). 

Antes de seguir, confira se sua atividade se enquadra nessa 
categoria e quais são suas obrigações, como o pagamento 
mensal do DAS e o limite de faturamento anual. 

Saiba mais aqui. 

2

3 4
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Defina o regime tributário:  O regime define como 

sua empresa pagará impostos. 

As principais opções são: 

Simples Nacional: Ideal para micro e pequenas 

empresas (faturamento até R$4,8 milhões/ano) . 

Tributos unificados e carga tributária reduzida.

Lucro Presumido: Para empresas com faturamento 

até R$78 milhões/ano. Os impostos são calculados 

com base em uma margem de lucro presumida.

Lucro Real:  Indicado para grandes empresas. 

Os impostos são calculados sobre o lucro efetivo 
da empresa.

Para saber mais sobre os 
regimes tributários, 
assista ao vídeo:

Assista ao vídeo
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Separe os documentos: Para abrir seu CNPJ, 

é necessário separar os seguintes documentos:

● RG 

● CPF

● Dados de contato

● Comprovante de endereço

● Certidão de casamento (se for o caso)

● Dados gerais do negócio, como tipo 

● de atuação e forma

● Conta Gov.br

● É necessário que a cópia do IPTU ou documento 
fornecido indique a inscrição municipal do imóvel 
em que será a sede da empresa.

Abertura de CNPJ:  O processo para abrir 

um CNPJ envolve registrá-lo na Receita Federal e 

pagar as taxas correspondentes, que podem variar 

conforme a região em que seu negócio 

vai funcionar. 

Para garantir que tudo seja feito corretamente, 

é importante contar com um escritório 

de contabilidade.

A Contabilizei realiza todo o processo de abertura 
da sua empresa, orientando você em cada etapa. 

Converse com nosso time de especialistas e 
saiba mais aqui.
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Próximos passos

Esperamos que o material tenha sido esclarecedor para 

você dar o pontapé inicial e também tomar as decisões 

importantes do seu negócio. Ainda sim, sabemos a 

importância de ter um escritório de contabilidade ao 
seu lado  para te apoiar em todo o processo de abertura e 

acompanhamento contábil do seu negócio. 

Por isso, conte com a Contabilizei para ser sua 
parceira , somos o maior escritório de contabilidade do 

Brasil, líder em abertura de empresas e gestão de CNPJs, 

que há mais de 10 anos oferece soluções completas e 

integradas para micro e pequenos empreendedores. 
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Somos o maior escritório de contabilidade do Brasil, 

líder em abertura de empresas e gestão de CNPJs, 

que há mais de 10 anos oferece soluções completas, 

exclusivas e integradas em um único lugar para 

micro e pequenos empreendedores, além dos 

profissionais autônomos.

Acesse nosso site

Acesse nosso Instagram
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Obrigado .


